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FISA INDIVIDUALA A POSTULUI DE LABORANT
Conform O.M.E.C.T.S. 6143/2011

in temeiul Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, in temeiul
contractului individual de munca inregistrat in Registrul general de evidenta a salariatilor cu numarul............
se incheie astazi,.. ........... , prezenta fisa a postului:

NUMITE! ..oveveenenenne
Compartimentul: Personal didactic auxiliar

Cerinte:
- studii superioare
- cunostinte operare PC

Relatii profesionale:

- ierarhice de subordonare: director, director adjunct, sefi de catedra;

- de colaborare: cu personalul didactic, didactic auxiliar, personalul unitatii de Invatamant, compartimente
similare ale altor unitati de invatamant;

- de reprezentare a unitatii scolare.

I. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI

1. PROIECTAREA ACTIVITATII

* Respecta planurie manageriale ale scolii corelandu-si activitatea cu obiectivele generale ale institutiei;

* Analizeaza programele scolare si proiecteaza activitatile laboratoarelor;

* Elaboreaza documentele de proiectare, se implica in proiectarea activitatilor scolii, coreland activitatile
proprii cu cele curriculare si extracurriculare ale scolii. Realizeaza planificarea calendaristica a
activitatilor laboratoarelor;

* Elaboreaza impreuna cu profesorii de specialitate regulamentul de functionare a laboratoarelor — parte
integranta a ROL.

* Actualizeaza documentele de proiectare didactica.

* Respecta reglementarile legale 1n vigoare la locul de munca.

2. REALIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE CURRICULARE

*  Asigura asistentd profesorilor de specialitate in utilizarea laboratoarelor;

*  Gestioneaza laboratoarele, tinind evidenta clara a materialelor existente, in urma inventarierilor anuale
la nivelul unitatii;

+ Intretine si administreaza materialul didactic din laboratoarele de specialitate;

* Organizeaza si intretine materialele didactice necesare activitatilor de predare-invatare.

* Elaboreaza fise de laborator privind obligatiile elevilor la lucru in laboratoare, sub iIndrumarea
profesorilor de specialitate;

Str. General Berthelot, nr. 28-38 Str. Nicolae Balcescu, nr. 25, 235100, Bals, jud. Olt
Sector 1, Bucuresti, tel: +40(0)214056200 tel/fax: +40(0)249450162; +40(0)249450313
Fax: +40(0)214056300 secretariat@Itpetrepandrea.ro

www.edu.ro www.ltpetrepandrea.ro



(&)

Q\lR/VO( MINISTERUL

LICEUL TEORETIC

EDUCATIEL 51 PETRE PANDREA

CERCETARII

Impreuna cu profesorii care desfasoara ore in laborator, urmireste pastrarea mobilierului in bune
conditii. In cazul producerii de striciciuni informeaza dirigintele, directorul in vederea recuperrii
prejudiciilor de la vinovat;

Utilizeaza si gestioneaza eficient materialul didactic si alte resurse puse la dispozitie;

Intocmeste note de constatare a prejudiciilor aduse de citre elevi;

Intocmeste referate de necesitate pentru intretinerea laboratorului;

Identifica si propune casarea materialului didactic a carui folosire este imposibila;

Verifica permanent starea de functionare a utilajelor din dotare si asigura utilizarea in bune conditii a
acestora,

Sprijina activitatile scolare specifice: olimpiade, concursuri, perfectionari;

Respecta cu strictete normele privind protectia muncii si normele privind prevenirea si stingerea
incendiilor.

. REALIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE EXTRACURRICULARE

Participa la realizarea activitatilor extracurriculare.

Asigura asistentd de specialitate la activitatile extracurriculare;
Participa la activitatile din proiectele de parteneriat educational;
Se implica in realizarea de parteneriate educationale.

4. COMUNICARE SI RELATIONARE

Comunica si relationeaza la nivel intern cu toate categoriile de personal(elevi, personal didactic, didactic
auxiliar, echipa manageriald) dand dovada de tact, solicitudine, capacitare de solicitare empatica;
Comunica in timp util informatiile solicitate la nivelul institutiei sau forurilor ierarhice superioare;
Comunica si relationeaza la nivel extern (factori ierarhici superiori, comunitatea locala, parteneri
sociali);

Comunica cu diferite institutii publice prin realizarea unor schimburi de experienta cu alte unitati
scolare, CCD, etc.

Incheie parteneriate educationale in vederea realizarii scopului educativ al unitatii scolare

Relationeaza cu firmele producatoare de material didactic.Identifica modalitati de comunicare eficiente;
Inainteaza periodic rapoarte conducerii institutiei;

Asigura evidenta, gestionarea si arhivarea documentelor specifice;

Participa la sedintele Consiliului Profesoral, catedrelor si comisiilor metodice atunci cand i se

solicita;

5. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE

Identifica nevoile proprii de dezvoltare prin autoevaluarea permanenta {inand cont de dinamica
informatiei in domeniu;

Participa la activitati de formare profesionala si dezvoltare in carierd, identifica necesarul de
autoinstruire in functie de dinamica informatiei in domeniu,

Participa permanent la instruirile organizate de inspectoratul scolar, la activitati metodice, stagii de
formare/cursuri de perfectionare, manifestari stiintifice etc.

Aplica cunostintele/abilitatile/competentele dobandite.

Se preocupa de permanenta perfectionare si imbunatatire a pregatirii profesionale.
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6.CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA PROMOVAREA IMAGINII
UNITATII SCOLARE

*  Contribuie la educarea elevilor in vederea promovarii deschiderii spre lumea contemporana;

* Participa la proiectarea si promovarea ofertei educationale;

* Promoveazd sistemul de valori al unitatii la nivelul comunitatii, prin popularizarea activitatilor scolii pe
Internet, in diverse publicatii, etc. .

* Faciliteaza procesul de cunoastere, intelegere, Insusire si respectare a regulilor sociale.

» Initiazd si partcipa la derularea proiectelor si parteneriatelor.

» Participa alaturi de profesorii de speialitate la organizarea activitatilor privind respectarea normelor,
procedurilor de sanatate si securitate a muncii, de PSI si ISU pentru activitatile desfagurate in laborator.

II. ALTE ATRIBUTII

* Acorda sprijin profesorilor de discipline tehnologice in gestionarea si organizarea materialului didactic.

+ In functie de nevoile specifice ale unititii de invatdmant, salariatul este obligat sa indeplineasca si alte
sarcini repartizate de angajator, precum si sa respecte normele, procedurile de sanatate si securitate a
muncii, de PSI si ISU, in conditiile legii:
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